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Zapytanie ofertowe nr 5/POWER/2019
Zamawiajacy: Slaska Wyzsza Szkota Medyczna w Katowicach

Przedmiot zamoéwienia: przygotowanie i przeprowadzenie warsztatu dla studentéw Slaskiej Wyzszej
Szkoty Medycznej w Katowicach w ramach Projektu: ,Wiedza, edukacja zintegrowany program
rozwoju SWSM w Katowicach” w roku akademickim 2018/2019.

Zrédto finansowania: Dziatanie realizowane i finansowane w ramach projektu ,Wiedza, edukacja
zintegrowany program rozwoju SWSM w Katowicach”, wspoétfinansowanego ze $rodkdéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, O$ Priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5
Kompleksowe programy szkét wyzszych.

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i pordéwnania ofert zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, opisang w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020”, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

- zasady zachowania uczciwej konkurencji,

- zasady rownego traktowania Wykonawcow,
- zasad przejrzystosci.

A. ZAMAWIAJACY

Slagska Wyisza Szkota Medyczna w Katowicach
NIP: 6342683666

B. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie warsztatéw dla studentéw Slaskiej
Wyzszej Szkoty Medycznej w Katowicach, w ramach Projektu ,Wiedza, edukacja zintegrowany
program rozwoju SWSM w Katowicach”, w roku akademickim 2018/2019 r.

Kod CPV: 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

C. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

L.p. Tytut warsztatu L, taczna liczba godzin
HonE Al dydaktycznych
1 Jezyk migowy — poziom podstawowy Warsztaty 60
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Zajecia beda sie odbywac w miesigcach 111 2019 r. - VI 2019 r., przy czym szczegétowy termin realizacji
zostanie ustalony z wytonionym Wykonawca. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od
podpisania umowy w przypadku braku porozumienia z Wykonawcg w zakresie szczegétowych
termindéw prowadzenia zaje¢. Szacunkowa liczba oséb w grupie wyniesie od 6 do 10.

Zamawiajgcy zapewni nieodptatnie sale dydaktyczne do prowadzenia zajec. Zajecia bedg odbywaty
sie w Katowicach w salach wskazanych przez Wykonawce.

Za przedmiot zamowienia Wykonawca uznaje przeprowadzenie warsztatu okreslonego w tabeli
przedstawionej w czeéci C. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA wraz z:

a) Przygotowaniem sylabusa do zajec.

b) Opracowaniem materiatow w formie elektronicznej (np. prezentacja w programie
PowerPoint, ¢wiczenia itd.)

c¢) Monitorowaniem frekwencji uczestnikow warsztatu (monitorowanie obecnosci uczestnikow
na podstawie list obecnosci, obowigzek zgtaszania nieobecnych oséb Zamawiajgcemu nie
pdzniej niz 1 dzien po zajeciach, w ktdrych nastgpita nieobecnosc).

d) Sprawdzeniem poziomu kompetencji uczestnikdw na pierwszych i ostatnich zajeciach

e) Przygotowaniem oraz przeprowadzeniem egzaminu wewnetrznego w ostatnim dniu
warsztatu

f) Prowadzenie dokumentacji zaje¢ (dziennik zajec) oraz dostarczenie dokumentacji
Zamawiajgcemu najpdzniej do 5 dni roboczych od zakonczenia realizacji przedmiotu
zamowienia.

D. DODATKOWE INFORMACIE dotyczace wykonania zamdéwienia

1. Wybrany Wykonawca ma obowigzek skontaktowac sie z Zamawiajgcym w terminie 4 dni
roboczych od momentu powiadomienia go o wybraniu jego oferty, w celu uzgodnienia wszystkich
kwestii koniecznych do wykonania zaméwienia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie, w
przypadku gdy postepowanie bedzie obarczone wadg uniemozliwiajgcg przeprowadzenie wyboru
Wykonawcy.

3. Zamawiajacy oswiadcza, iz wynagrodzenie za realizacje zamdwienia jest wspotfinansowane ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany oséb dedykowanych do realizacji zamowienia, na etapie
realizacji umowy, o ile Wykonawca przedstawi osoby, ktdre spetniajg wymogi okreslone w zapytaniu
ofertowym i zostang zaakceptowane przez Zamawiajacego.

5. W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji
zamowienia.

6. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ do uniewaznienia zamdwienia, jezeli cena zaproponowana przez
Wykonawce bedzie wyzisza niz kwota przewidziana w budzecie projektu oraz jezeli w wyniku
negocjacji Zamawiajacy i Wykonawca nie dojdg do porozumienia.

7. W ramach sktadania wniosku o ptatno$¢ oferty moga zosta¢ przekazane w celu weryfikacji do
wiasciwej instytucji publicznej.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia kar umownych w uzasadnionych
przypadkach.

9. Kary umowne nie wykluczajg dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdlnych,
jezeli kara umowna nie pokryje wyrzgdzonej szkody.

E. MIEJSCE i TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Miejsce wykonania przedmiotu zamdwienia:

Slaska Wyzsza Szkota Medyczna w Katowicach
ul. Mickiewicza 29
40-085 Katowice

2. Termin realizacji zamowienia:

Swiadczenie ustugi nastapi zgodnie z ustalonym z Wykonawcg harmonogramem w miesigcach
12019 r.-VI2019r.

F. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udziat w realizacji zaméwienia mogg ubiegac¢ sie osoby fizyczne nieprowadzgce dziatalnosci
gospodarczej, osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, osoby prawne, spétki prawa
handlowego, lub jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej oraz wspdlnicy spotek
cywilnych, spetniajgce nastepujgce warunki uczestnictwa w postepowaniu:

1. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

2. Posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia:
Warunek zostanie uznany za spetniony, jesli Wykonawca bedzie dysponowaé co najmniej 1 osobg,

ktéra:



Fundusze . . .
i Rzeczpospolita Unia Europejska
E Eu FODEJSkIe - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

Posiada wyksztatcenie co najmniej wyzsze magisterskie.

Posiada doswiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym
minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie moze by¢ krétsze niz 2 lata,
opis weryfikacji spetniania warunku: zatgcznik nr 2

3. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamdéwienia Wykonawcom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo.

4. Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

G. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, SKLADANYCH PRZEZ WYKONAWCE
W POSTEPOWANIU

Brak ztozenia nizej wymienionych zatgcznikéw oraz dokumentéw skutkowat bedzie odrzuceniem
oferty. Lista dokumentéw/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy:

1.Zatgcznik nr 1 —Formularz ofertowy;
2. Zatgcznik nr 2 — CV o0séb wskazanych przez Wykonawce do przeprowadzenia zaje¢;

3.Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych Wykonawcy
z Zamawiajacym;

4. Zatacznik nr 4 — Wzér umowy

5. Zatacznik nr 5 — Klauzula Informacyjna dla umow zlecen, uméw o dzieto oraz innych uméw cywilno-
prawnych

6. Zatacznik nr 6 - Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej (jezeli dotyczy).
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H. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego zapytania
ofertowego.

2. Zatgczniki do zapytania ofertowego stanowia jego integralng czes$¢ i nie mogg zostac zmienione.
3. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego.

4. Wykonawca, przystepujgc do udziatu w postepowaniu, akceptuje tym samym tres¢ wszystkich
zatgcznikow.

5. Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Oferta powinna
by¢ przygotowana w sposéb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

6. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do podpisania oferty, strony oferty wraz z
zatgcznikami powinny by¢ ponumerowane.

8. Kazda ewentualna poprawka w ofercie powinna by¢ parafowana przez osobe upowazniong do
podpisania oferty.

9. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10. Oferta zawiera cene za przeprowadzenie 60 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna — 45
minut) warsztatow oznaczonych w punkcie C zapytania ofertowego, stanowigcego opis przedmiotu
zamowienia wyrazong w polskich ztotych.

11. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy i optaty zwigzane z realizacjg zamdwienia, a w
szczegolnosci podatek VAT, podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz sktadki na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne, ktérych obowigzek regulowania wynika z aktualnie obowigzujgcych przepiséw
zarowno przez sktadajgcego oferte, jak i Zamawiajgcego (tj. ptaca pracownika brutto oraz narzuty na
wynagrodzenie ze strony Zamawiajcego).

12. Wykonawca zobowigzany jest podac ceny z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

13. Wykonawcy bedacy przedsiebiorcami w rozumieniu przepisdéw kodeksu cywilnego zobowigzani sg
dotgczy¢ do oferty aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarcze;j.

14. Wykonawca dotaczy do oferty petnomocnictwo dla osoby upowaznionej do podpisania oferty,
jezeli uprawnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty.
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15. Wymaga sie, aby oferta w wersji papierowej byta dostarczona w nieprzejrzystych i zamknietych
opakowaniach, uniemozliwiajgcych odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia opakowan na adres
Slaskiej Wyzszej Szkoty Medycznej w Katowicach, ul. Mickiewicza 29, 40-085 Katowice.

Powinna by¢ opatrzona dopiskiem:
Oferta na prowadzenie zaje¢: ,,Jezyk migowy — poziom podstawowy”.
NIE OTWIERAC DO DNIA 16.03.2019 .

16. Wykonawca ma prawo zastrzec poufnos¢ informacji stanowigcych tajemnice jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy nalezy oznaczy¢ w sposdb wyraznie okreslajgcy
wole ich utajnienia. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentéw zawierajgcych zastrzezone
informacje. Brak zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda na ujawnienie tresci oferty w catosci.

17. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

18. Wykonawca przystepujacy do udziatu w postepowaniu oswiadcza, iz jest administratorem danych
osobowych zawartych w ofercie w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
z dnia 27 kwietnia 2016r. oraz spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust.1 w/w rozporzadzenia.
Wykonawca powierza Zamawiajagcemu do przetwarzania dane osobowe dla potrzeb niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, w szczegélnosci wyboru oferty i ogtoszenia wynikow oraz realizacji
projektu.

19. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni i liczony jest od dnia wyznaczonego jako ostateczny termin
ztozenia ofert.

I. OTWARCIE OFERT. OCENA | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci z trescia
Zapytania ofertowego.

2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:
- jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
- zostanie ztozona po terminie,

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

- jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

- jest niekompletna zgodnie z punktem G Zapytania ofertowego — Wykaz oswiadczern lub
dokumentdéw sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu (np. brak zatgcznikdéw, brak podpiséw
na zatgcznikach, brak kompletnych danych w zatacznikach, brak wymaganych dodatkowych
dokumentéw),
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przygotowania oferty, zostanie otwarta przed datg otwarcia ofert przez Komisje Zamawiajgcego
powotang do weryfikacji i oceny ofert.

2. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien oraz
dokumentdéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

3. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote
wpisang stfownie.

4.7 tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasniend wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera informacje nieprawdziwe
lub niemozliwe do udokumentowania.

6. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktdra uzyska najwiekszg liczbe
punktow.

7. W przypadku, gdy oferta Wykonawcy wybrana jako najkorzystniejsza bedzie przewyzszac
zaplanowany budzet, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z tym Wykonawca.

8. Gdy Zamawiajgcy nie dojdzie do porozumienia z Wykonawcg, ktdrego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajgcy przystapi do negocjacji z Wykonawcg/ami z kolejnych miejsc z listy
rankingowej.

9. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze
ztozone oferty otrzymaty taka sama liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, do ztozenia
ofert dodatkowych. Ztozenie oferty dodatkowej polega¢ bedzie na przedstawieniu nowej propozycji
cenowej, nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie pierwotnej. Pozostate warunki oferty nie mogg ulec
zmianie.

10. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odmoéwi podpisania umowy na realizacje zamoéwienia,
Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktory zajat kolejne (drugie) miejsce na liscie rankingowej.

J. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajgcy oceni spetnienie przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu stwierdzeniem:
»spetnia” lub ,,nie spetnia’, w oparciu o wymagane dokumenty i zawarte w nich informacje.

Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastepujace kryteria:
Cena brutto —waga 100%

Ocenie podlega cena brutto za przeprowadzenie 60 godzin dydaktycznych zaje¢ (1 godzina
dydaktyczna - 45 min).
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Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg liczbe punktéw w oparciu o
kryterium:

Cena ustugi brutto za 60 godzin dydaktycznych zaje¢ — max 100 punktow

Ocena kryterium:

Najnizsza cena-100pkt

llo$¢ punktdw = (cena najnizsza *100) / cena oferowana

W sktad skalkulowanej w ztotych ceny wliczy¢é nalezy wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem zajec.

K. Dodatkowe informacje
1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

2. Wszelkie informacje dotyczgce zamdwienia, zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym, ktére nie
zostaty podane do wiadomosci publicznej, a takze wszelkie informacje prawne, organizacyjne,
handlowe, technologiczne i techniczne, dotyczagce Zamawiajgcego lub zamdwienia, niepodane do
wiadomosci publicznej, ktdore uczestnik postepowania uzyska w zwigzku z uczestnictwem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego i nie
moga by¢ ujawniane przez uczestnikdw postepowania, ani przekazywane osobom trzecim bez zgody
Zamawiajgcego. Wyzej opisane informacje poufne mogg by¢ wykorzystane wylacznie w celu
przygotowania oferty i udziatu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia.

3. Wykonawca, ktdry powierza Zamawiajgcemu do przetwarzania dane osobowe dla potrzeb
niezbednych do przeprowadzenia postepowania ( w szczegdlnosci w celu wyboru oferty i ogtoszenia
wynikow oraz realizacji projektu) oswiadcza, iz jest administratorem danych osobowych zawartych w
ofercie w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) z dnia 27 kwietnia
2016r. oraz spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust.1 w/w rozporzgdzenia.

L. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ ztozona na adres:

Slaska Wyzsza Szkota Medyczna w Katowicach
(dziekanat pokdj 237 wysoki parter)

ul. Mickiewicza 29
40-085 Katowice

Oferty mozna sktadac do dnia 15.03.2019 r., liczy sie data wptyniecia oferty do Zamawiajacego.

2.0ferty ztozone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane i zostang zniszczone.
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A.SPOSOB KOMUNIKOWANIA SIE ZZAMAWIAJACYM

Osoba uprawniona do komunikowania sie z oferentami: Aleksandra Ptonka, tel. 32 2073100,
adres mail projektyue@swsm.pl



